横浜市立大学　殿【印刷時は削除してください】
ひな形の見本です。
個人目的ではなく、団体を代表して購入した事実
（支払い内容と、支払った確認、なぜ個人で支払ったのか）
を確認できる資料として活用してください。

内容を更新して、




　Amazon購入に関する理由書

団体名：　　　　　　　
代表者名：　　　　　　　


この度、補助金決算にあたり、Amazonにて購入した物品の領収書を提出しておりますが、
Amazonの仕様変更により、宛名欄がない形式の領収書しか発行できません。また、当該物品については、部の名義ではなく、部員（○○）の個人クレジットカードで立替購入し、後日、部口座から清算を行っております。
つきましては、購入物品の詳細と立替払いについて以下のとおり証明します。

【購入物品詳細】別紙　領収書のとおり
【支払い者】別添　請求書のとおり
【購入目的】○○○○のために使用する物品として購入。
【立替え理由】クレジット払い利用のため、団体より依頼し個人アカウントで購入。
（後日団体より個人へ精算します）　　


20　　年　　月　　日

　　代表者署名：　　　　　　　　　　　　　　　（印）


