
（2023.12.1版）

外国旅費請求書（兼領収書）

（請求先）

公立大学法人横浜市立大学理事長

職員番号

年 9 月 1 日から

年 9 月 7 日まで 1 泊

不
課

税

課
税

不
課

税 ２．

'※2　国内移動経路は、切符利用・ICカード利用のいずれか実際に使用したものを記入

行きの経路

帰りの経路

往復

＠ 指 ￥ ｘ 6 日＝

＠ 甲 ￥ ｘ 日＝

＠ 乙 ￥ ｘ 日＝

＠ 丙 ￥ ｘ 1 日＝

課税 ＠ 国内 ￥ ｘ 日＝

＠ 指 ￥ ｘ 5 日＝

＠ 甲 ￥ ｘ 日＝

＠ 乙 ￥ ｘ 日＝

＠ 丙 ￥ ｘ 日＝

課税 ＠ 国内 ￥ ｘ 日＝

課
税
不
課
税

課税
不
課
税

課
税

備考
(上記記以外の経費が

あった場合、この欄に内
容を記入した上でで総合
計に加算してください。）

総合計 ¥464,679

経
費
の
説
明

※１：航空運賃の総額より（※２）「国内空港施設利用料等（課税）」を引いた額を記入　

※２：航空運賃の領収書の課税金額（SWとOIと記載された額の合計）を記入

※３：パスポートとビザに関連する経費はこの欄に記入（写真以外）　※４外貨交換手数料は国外の宿泊料と日当の合計１％を支給（自動計算）

※５：旅行雑費（不課税）に該当するもの（例）・海外旅行保険料・海外で受けたPCR検査料（・座席指定料・手荷物料金は要相談）

※６：旅行雑費（課税）に該当するもの（例）・国内旅行代理店手数料・国内で受けた予防接種料、PCR検査料

※７：外国出張に伴うWiFiレンタル料は領収書に記載されている税区分の通りに記入

※８：年会費や学会主催の大会以外の参加費（但し研究目的に限る）がある場合は年会費・その他の参加費に記入

参加費
（※８）

不
課
税

¥50,000
学会参加費

年会費・
その他の参加費 参加費等

合計
¥50,000

¥50,000 0

通信費
（※７）

¥4,210 WiFi（不課税） WiFi（課税） 通信費
合計

¥4,760
¥550 ¥4,210 ¥550

¥3,950 ¥11,000 1,155

¥7,984

旅行雑費（課税）

海外旅行保険料 国内旅行代理店手数料

詳しくは※５ 詳しくは※６

¥2,430

日　　当

不
課
税

規　程
支給額

¥401,935
旅費

実費支給額
¥409,919

旅行雑費

（※３～６）

不
課
税

¥3,200

¥35,000

¥5,300 ¥31,800

¥3,950

¥14,585

ビザ（査証）Esta
パスポート（旅
券）発行手数料

※３

外貨交換
手数料

※４

旅行雑費（不課税）

交 通 費

（※１・２）

¥271,850

１．

航空賃および諸費用（不課税）※１
・航空券、・燃油サーチャージ（YQ）、・航空保険料（YR)
・海外での空港税、・日本の国際観光旅客税（（TK）、他

¥271,850

¥2,950
国内空港施設利用料等（課税）※２
国際線旅客サービス施設使用料（SW）、
旅客保安サービス料（OI）

¥3,200

羽田空港

宿泊料

不
課
税

¥80,500

¥16,100 ¥80,500

出　　張
期　　間

2023

2023 機中

出張先 第15回国際〇×△参加（アメリカ合衆国　ロサンゼルス）

¥1,084

¥0

課
税 ¥1,084 ３．

出発地～日本国内空港の経路及び交通費　※１　定期代支給区間は「定期」と記入

金沢八景

¥2,950

¥0 現地交通費
海外の空港と目的地間の航空券や交通費

¥542

羽田空港 金沢八景 ¥542

所　属　　 職名/適用号 氏名/職員番号

○○部 職員Ⅰ / 4 号
横浜　太郎

123456

公費用


