【兼業依頼文記載例】

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 ○○第　　　　号
年　月　日

公立大学法人　
横浜市立大学理事長　宛
機関名　○○○○

代表者　○○○○　

○○への就任依頼について（依頼）

　下記により、○○教授の○○へのご就任につきご了承いただけますよう、お願いいたします。

１　職・氏名

　　国際総合科学群　教授（准教授・講師・助教）　○○　○○
２　勤務先･職名

　　○○○○

　　所在地：○○市○○町○‐○

３　職務の内容

　　○○○

４　就任期間

　　○年○月○日から○年○月○日まで

５　従事頻度

　　週○回、○曜日　　　就任期間が１日のみの場合は記載不要です。
６　勤務時間

　　○時○分から○時○分まで

７　謝金額

　　○○円/回　　　○○円/月などの記載でも可能です。
謝金の受取がない場合は、なしと記載してください。
担当者　氏名       　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　連絡先       
必ずしもこのフォーマットと同じでなくても結構ですが、おおよそ必要項目が網羅されるようお願いいたします。





機関の文書番号がない場合


記載不要です
































