
発議書作成手順

研究費ごとに発議書の様式を1枚準備します。
予算管理をしながら、提出用の発議書が作成できます。

①管理台帳のシートを選択
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管理台帳を作成
①予算情報を入力
②経費を入力

①プロジェクトＮｏ入力
（なければ空欄）
②研究費名を選択
③職位④氏名

⑤予算を入力

⑦支出した費目を選んで金額を入力
（１点１0万円以上は備品）

⑩備品の場合は
・設置場所
・「資産コード」シートから

選んだNoを記入
50万以上は２から始まる番号
50万未満は４から始まる番号

⑪支払先が個人の場合
口座情報を入力
（請求書がある場合は記入不要）
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⑧支払先を記入
（個人名・業者・法人カード）
⑨内容を記入

⑥発議書提出日



発議書を印刷

①から②のシートに移ります。

①管理台帳を保存したら、
②発議書（様式）に移ります。

②に移ると発議書の画面に
なります。

③表示させたいＮｏを入
力。
管理台帳が反映しますの
で、印刷します。

※上書きしないでください
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学校会計（GrowOne）で予算状況を確認

①管理台帳の■リンク集から学校会計（GrowOne）にアクセスできます。
研究基盤課の入力した内容と管理台帳を確認して適切な予算管理をお願
いします。 GrowOneのリンク

ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞの問合せは会計へ
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