記入例

海外招聘依頼書
○年○月○日

○○大学
○○　○○　様
招聘依頼者　○○　○○　

横浜市立大学　医学研究科

教授　○○　○○　　

○○と横浜市立大学との共同研究において、これまでの○○実験の結果等に関する検討会を開催したいと思います。つきましては、次のとおり検討会にご参加いただけるようご依頼申し上げます。

１　派遣を依頼する研究者　　○○大学　○○研究室　研究員　○○○○
２　依頼内容
　(1)　○○学教室―○○検討会の参加
３　依頼理由
○○検討会で研究成果発表を行っていただくため。
４　派遣時期
　　○年○月○日(○)　○:○ 　　～  ○年○月○日(○)　○:○
	月日
	時間
	内容
	場所

	○月○日(○)
	○：○
	到着
	

	○月○日(○)
	○：○～○：○
	○○フォーラムにおける研究発表
	○○学教室

	○月○日(○)
	○：○
	出発
	


５　謝金の額及び積算

	総額（①）
	226,000
	円

	
	　積算：講師謝金　　20,000円/時間×２時間　＝40,000円
　　　　渡航費相当　160,000円（往復エコノミークラス利用）
　　　　宿泊費相当　13,000円/日×２日　＝26,000円

	源泉徴収額（②）※6参照
	46,149
	円

	お支払額（①－②）
	179,851
	円


　

６　所得税の考え方
　　謝金は報酬・料金等として所得税20%及び復興特別所得税0.42%を源泉徴収いたします。

　　（総額×20.42%＝源泉徴収額）
７　経費負担する研究費の名称　　　○○年度○○研究費
８　その他
　渡航費の金額確認書類として、旅行会社等の見積書・請求書・領収書等（航空券金額の分かる書類）を招聘依頼者にお渡しください。なお、来日の際には、往路の航空券半券を招聘依頼者へお渡しください。復路分の半券については、後日FAX又はE-mail(PDF)でお送り頂くようになりますので、紛失にはご注意ください。





問い合わせ先
横浜市立大学　所属

職位　氏名

電話（）
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