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医事課　職種紹介パンフレット

医療の現場を裏から支えるプロフェッショナル

･採用、面接等のお問い合わせ

☎045-787-2923職員担当まで

横浜市内唯一の大学附属病院として高度な医療を提供するとともに、医師の養成や高度な医学研
究を進めています。また、高度で先進的な医療を担う特定機能病院の承認を受け、地域の医療機
関との機能分化に努めています。
病床数…671 床　　診療科数…39診療科

「市民が心から頼れる大学病院」を目指し、医療、教育、研究、人材育成、イノベーションを通じて、
私たちと私たちが関わる全ての人々の幸せに貢献します。
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市大医学部駅前市大医学部駅前 ヘリポート入口ヘリポート入口

「京急金沢八景駅」で下車。 シーサイドラインに乗り換え（徒歩1分）
「市大医学部駅」で下車（所要時間10分）。 
市大医学部駅の改札出て右すぐに入口です。

「JR新杉田駅」で下車。 シーサイドラインに乗り換え（徒歩3分）
「市大医学部駅」で下車（所要時間15分）。 

理 　 念

ＪＲ根岸線（横浜駅－大船駅)

京浜急行（品川駅－横浜駅－三崎口駅/逗子・葉山駅） 

･パンフレットに関するお問い合わせ

 ☎045-787-2800（代）
  ▶「診療支援担当」をお願いしますとお伝えください



主な業務内容

タイムスケジュール

8:30～10:00 始業・朝礼
当日入院・退院患者の確認

10:00～

昼休憩(1時間)

DPC仮コーディング
在院確認・翌日以降の退院患者の入力

DPCコーディング本登録
（＋他の業務に従事することもあります）

13:00～

17:15～ 業務終了

11:30～13:30

タイムスケジュール

8:30～9:30
始業・朝礼

9:30～

昼休憩(1時間)

午後の
業務開始

伝票入力
翌日の退院患者の会計準備

12:30
(13:30)～

17:15～ 業務終了

11:30～13:30

タイムスケジュール

8:30～
始業・全体朝ミーティング

9:00～

昼休憩(1時間)

各担当業務

13:00～

17:15～ 業務終了

11:00～14:00

・文書作成
・検査予約・説明
・データ入力
・ICU業務　など

各担当業務 ・文書作成
・検査予約・説明
・データ入力
・ICU業務　など

・帳票出力、伝票仕分け
・前日の退院患者確認
・当日の退院患者の会計業務

・伝票入力（午前に引き続き入力業務）
・手術伝票入力
・翌日退院患者の入院費用の概算作成
・前日の入院患者の入院処理

・情報共有
・チームごとにミーティング

医師事務作業補助

●NCD登録
●遠隔ICU業務
●データ入力支援業務

入院診療報酬請求事務

1ヶ月の流れ

日常業務〈診療情報をレセコンへ入力〉

私たちは、入院患者さんの診療報酬を算定する業務に携わっています。医事請求業務とは患者
さんの会計だけでなく、診療報酬の７割以上を保険組合に請求する仕事であり、病院の収益に
大きくかかわる業務です。専門的な知識も必要ではありますが、経験者が１から指導をしてお
り、不明点があれば医師や他部署と連携しながら業務を行いますのでご安心ください。
高度な医療を提供する大学病院でやりがいがありとても学びの多い仕事です。日々進化する医
療現場で一緒に学び、成長していきましょう。

私は外来で検査予約･説明等を代行入力
しております。医師、患者さんだけでな
く他職種の方とも連携をとりながら仕事
をしていくため、沢山の方と関わること
が出来ます。休暇取得もしやすいためプ
ライベートも充実しています。

こんにちは！情報管理・分析担当です。診療情報管理士
は、医療情報を守り、活かす専門職。情報の力で、医療
の質と安全を支えています。
当院は大学病院であり、DPC対象病院でもあるので、
様々な症例を経験できます。サポートもしっかりしてい
るので幅広い業務内容でも興味のある業務に挑戦すること
もできます！土日祝休みで有給休暇も取りやすいため、
ワ―クライフバランスもばっちりです！
私たちと一緒に働きませんか？

先輩インタビュー動画
QRコード

業務紹介動画
QRコード

先輩職員からのメッセージ

Inside Our Work
～私たちのおし

ごと紹介～

●院内がん登録
●診療情報管理
●診療記録監査
●カルテ開示

●クリニカルパス分析
●データ抽出
●DPCコーディング
●クリニカルインディケーター

●診療報酬算定・請求業務
●査定分析および対策の立案
●診療科の算定業務支援

教育体制・先輩からのメッセージ

入職後は、先輩の指導のもとで基本業務（DPCコーディン
グ）を学び、チームごとの業務を身につけていきます。
医師や看護師など多職種と連携しながら、医療の質向上
に貢献するやりがいのある仕事です。
サポート体制も充実しており、資格取得や学会発表など
スキルアップのチャンスもあります！

教育体制

●レセプトの出力・作成
●レセプトの点検
●Drによるレセプト確認の依頼
●審査機関へ提出

月
末
か
ら
10
日
ま
で

情報管理・分析担当

もっと知りたい方はこちら！

先輩からのメッセージ

主な業務内容

●診断書作成業務
●検査代行入力(外来・術前)
●周術期管理センター業務

主な業務内容

▼

患者さんと直接お話をして
検査の予約を取得します

研修終了後、上司と面談を行い、
チームに配属されます。教育はOJT
で行います。教育期間は教育担当者
とペアで動きます。

法人研修、オリエンテーション
各チーム研修期間があります。

個人差はありますが、約6カ
月の教育期間を経て独り立ち
です。独り立ち後もフォロー
は続きます。

入職 / オリエンテーション 担当配属 / 教育期間 独り立ち

4月 5月～10月 10月～

教育体制

検査代行
入力の
様子


