
令和6年6月改

令和 8 年度支出 使途特定補助金等／委託費

契約番号

１ 委 託 名

２ 履 行 場 所

３ 履行期間又は期限 ☑  期間 令和 8 年 4 月 1 日から

令和 9 年 3 月 31 日まで

      　 □  期限 令和 年 月 日まで

 

４ 契 約 区 分 ☑ 確定契約 （前金払 ☑ しない □ する ）

□ 概算契約 （概算払 □ しない □ する ）

５ その他特約事項 ☑ なし

□ あり

６ 現 場 説 明 ☑ 不要

７ 委 託 概 要

竹内
タケウチ

設          計         書

地域中核・特色ある研究大学強化促進事業（J-PEAKS）推進における事務局業務委託

研究推進部研究・産学連携推進課

( )

受付
番号

連絡先
公立大学法人横浜市立大学

研究推進部研究・産学連携推進課

担当者

電話

　J-PEAKSの円滑な運営を支援するため、各ワーキンググループの月次会議の
調整・運営支援、コミュニケーション支援、統括部署との定期打合せ、戦略
的なコンサルティング業務、及び業務成果の報告書作成等を含む事務局業務
を外部に委託します。

□ 要
日時：

787-2008

場所：

　　時　　分年 月 日 （ ）



８     部  分  払

□ す　る （ 回 以内）

☑ しない

単   位

             

.－

.－

.－

  部  分  払  い  の  基  準

業 務 内 容 履行予定月 支払月 単   価 金     額数　量

0                        消費税及び地方消費税相当額

   内  訳       業   務   価    格

 委  託  代  金  額

※ 概算数量の場合は，数量及び金額を（   ）で囲む

※ 単価及び金額は消費税及び地方消費税相当額を含まない金額

小計

消費税及び地方消費税額

合　　計

0

0



各ワーキンググループの運営支援（事務局業務）

日程調整（月1回・各WG）
令和8年4月～
令和9年3月 月 0

アジェンダの作成・とりまとめ（月１回・各WG）
令和8年4月～
令和9年3月 月 0

会議への参加及びファシリテーション（月1回・各WG）
令和8年4月～
令和9年3月 月 0

会議の議事要旨作成（Word で１～２枚程度）（各WG）
令和8年4月～
令和9年3月 月 0

各種ファイルの管理
令和8年4月～
令和9年3月 月 0

小　　計 0

コミュニケーション支援

Teams 及びメール等を用いたコミュニケーション支援（各WG）
令和8年4月～
令和9年3月 月 0

必要に応じた事務局/副学長/リーダーとの会議設定
令和8年4月～
令和9年3月 式 0

小　　計 0

事業計画及び進捗管理支援

事業計画書の作成・更新
令和8年4月～
令和9年3月 式 0

WBS（Work Breakdown Structure）の作成と進捗状況の定期確認・更新
令和8年4月～
令和9年3月 式 0

各ワーキンググループに紐づく部会（分科会）実施時の内容把握と必要なフォロ―アップ
令和8年4月～
令和9年4月 式 0

小　　計 0

人材・外注業務に関する要件整理

各ワーキンググループで必要とされる人材の要件定義
令和8年4月～
令和9年3月 式 0

外注業務の把握と進捗のフォローアップ
令和8年4月～
令和9年3月 式 0

小　　計 0

コンサルティング業務

他大学との実態調査
令和8年4月～
令和9年3月 式 0

連携促進に向けたベンチマーキング
令和8年4月～
令和9年3月 式 0

戦略的提言の実施
令和8年4月～
令和9年4月 式 0

小　　計 0

定期的な打合せ

事務局との定期的ミーティング実施（週1回想定）
令和8年4月～
令和9年3月 月 0

上記会議に向けた各ワーキンググループの報告書作成
令和8年4月～
令和9年3月 月 0

小　　計 0

管理料（15％)
令和8年4月～
令和9年3月 式 0

小　　計 0

消費税 0

合計 0

    ※概算数量の場合は，数量及び金額を（  ）で囲む

内           訳          書 

名        称 形状寸法等 数  量 単  位 単   価 金     額 摘    要
（円） （円）
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