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5 研究終了報告 
 

 

5.1 研究終了の通達 
研究終了日が近づいている研究課題においては、”【通知サービス】

予定研究期間終了のお知らせ”のメールが届きます。このメールを受

け取ったらすみやかに下記手順に従って、「研究終了報告」を提出し

てください。また、研究を中止または中断した場合も同様に提出して

ください。研究期間を延長する場合は変更申請を提出してください

【図５－１】。 
 
【図５－１】 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

※研究終了報告の通達は研

究終了日の３ヶ月前と１ケ

月前に送信されます。すでに

提出済みであれば送信され

ません。 

 

※予定研究期間終了のお知

らせは研究責任者に通達さ

れます。 
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5.2 申請書の作成 
メール本文のリンクをクリックすると、本システムのログイン画面が

表示され、ログインすると研究終了報告の入力画面が開きます【図５

－２】。 
 
【図５－２】 

 
 
ここで必要事項を入力し、[申請]ボタンをクリックすれば報告は完了

します。新規申請と同様に、一時保存、修正、削除、事務局への問い

合わせの機能が利用できます。 

 

※【図６－１】申請メニュー

の[終了報告]のリンクをクリ

ックしても研究終了報告の

入力画面が開きます。 
 
※研究終了報告の申請を一

時保存または申請した時点

で、変更申請など他の申請・

報告はできなくなります。 

 


	目次
	１．システムの利用準備
	２．新規申請
	３．決裁処理
	４．実施状況報告
	５．研究終了報告
	６．その他申請・報告
	７．その他の機能



